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1 Sommario

In questo manuale é descritta la procedura per iniziare a compilare e inviare le fatture
per la Pubblica Amministrazione.

APPROFONDIMENTO:

Il Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013, entrato in vigore il 6 giugno 2013, ha
fissato la decorrenza degli obblighi di utilizzo della fatturazione elettronica nei rapporti
economici con la Pubblica Amministrazione ai sensi della Legge 244/2007, art. 1 commi
da 209 a 214.

In ottemperanza a tale disposizione ogni Amministrazione non potra piu accettare fatture
che non siano trasmesse in forma elettronica secondo il formato di cui all’allegato A
“Formato delle fattura elettronica” del citato DM n. §5/2013.

Ogni Amministrazione non potra procedere ad alcun pagamento, nemmeno parziale,
sino alla ricezione della fattura in formato elettronico.

La fattura elettronica PA é un documento informatico che prevede la digitalizzazione del
flusso di fatture tra fornitori e pubbliche amministrazioni al fine di garantire una
tracciabilita delle operazioni ed un costante monitoraggio della spesa pubblica.

La fattura elettronica PA € un file xml firmato digitalmente che oltre a contenere i dati di
natura fiscale prevede dei codici per un corretto scambio di informazioni con il sistema di
interscambio (SDI) che gestisce lo smistamento delle fatture agli enti destinatari.

Codice IPA per l’'identificazione dell’ente destinatario

Il primo codice necessario e previsto dal tracciato della fattura elettronica PA ¢ il codice
IPA (codice destinatario) necessario per individuare I'ente che dovra ricevere la fattura
elettronica trasmessa dal fornitore al SDI.

Il codice IPA degli enti & pubblicato sul sito www.indicePA.gov.it € consente una ricerca
dei codici IPA qualora 'amministrazione non lo avesse comunicato al proprio fornitore.
Tutti gli enti hanno I'obbligo di completare la propria anagrafica sul portale IndicePA, in
tempo utile per il definitivo passaggio alla fattura elettronica verso tutti gli Enti Pubblici.

Codice CIG per identificare la Gara

Il secondo codice presente nel flusso xml della fattura elettronica PA ¢é il codice CIG
ovvero il codice che I'autorita di vigilanza sui contratti pubblici di lavoro, servizi e forniture
attribuisce su richiesta della stazione appaltante. In alcuni casi il CIG non é richiesto.

Codice CUP codice per identificare il progetto

Il codice unico del progetto deve essere inserito in caso di fatture relative ad opere
pubbliche, interventi di manutenzione straordinaria, interventi finanziati da contributi
comunitari ed in caso di progetti di investimento pubblico.

Mancata indicazione dei codici

Questi codici devono essere richiesti alla Pubblica Amministrazione di riferimento prima
del’emissione della fattura elettronica. La mancanza degli stessi, qualora previsti,
impediscono alla Pubblica Amministrazione di procedere alla liquidazione della fattura
elettronica.
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2 Accedere al servizio

L’accesso al servizio di fatturazione elettronica avviene tramite il canale di corporate banking
(PasKey aziendaonline, d’ora in poi PAO). L’autenticazione avviene pertanto dal sito www.mps.it
usando le credenziali del canale telematico PAO.

Nella mappa iniziale (sotto) identificare tra le etichette di menu in alto quella denominata VAS
(servizi a valore aggiunto) e cliccarci sopra.

ative Pagamenti F24 Incassi Imp/Exp Documenti VAS

BAUCE DANIELE

Informazioni Sui Cambi Monetari

. . Sul sito della Banca dfitalia sono disponibili le
Movimenti o giomaliere e storiche dei tassi di cambio d
dell'euro.

Assistenza
02/03/2015: Scopri |
14/01/2015: Pagamento F24: deleghe con saldo pari a zero Per informazioni e assistenza chiamare il
10/11/2014: Sernvizio di Conversione: gratuita prevista fino numero verde

L2015 800 916090

014: Bonifici Esteri verso paesi sothoposti a embargo Per chiamare dallestero comporre lo

Archivio
e 0039 049 5696062
Il servizio & attivo nerdi con
. oraro continuato alle 19.30
Documentazione - ed il sabato dalle O 0.

For informations and customer service you can c
HelpDesk on the freephone number:

800 9216090
wihich is avs e from 8:3
friday. Saturday from 8
For english speaking HelpD:
0039 049 6986908

P
to pm.
call us on

am
. esk
1. Primi p C
la prima volta;

2. F24: tutto sul pagamento telematico

4. Sicu wkiliz ilp thto in =i
5. Import: tutto sullimport integrato;

Il menu laterale di sinistra si aggiorna, scoprendo i servizi a valore aggiunto.

Individuare la <fatturazione elettronica> e cliccarla.

Se il prodotto & stato gia sottoscritto in filiale, al centro compare il tasto “accedi”. Diversamente
compare un messaggio esplicativo che avverte che non si € ancora provveduto ad acquisire il
prodotto sul canale telematico in uso.

MONTE
““ PasKey  DEI PASCHI
4 axiendacnline BANCA DAL W72

sAA il

Home  Informative Pagamenti F24 Incassi Imp/Exp Documenti “

Chente
BAASY
BAUCE DANIELE
Utente
82137347
Data Ultimo Accesso
16/03/15 09:31

® IncassiPu

® Fatturazions
Elettronica

Fatturazione Elettronica

i
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Dopo aver cliccato su <accedi> la procedura controlla I'abilitazione del profilo e consente di
proseguire solo se:

= Jutente che ha effettuato 'autenticazione & 'amministratore;

= oppure se l'utente secondario € abilitato alla funzionalita (fatturazione/conservazione)
Se l'utente secondario non & abilitato, 'amministratore lo puoé abilitare dal menu <Utilita>
(gestione utenti > profilo), al pari delle altre funzionalita presenti nel canale telematico.
Se l'abilitazione & presente, si attiva una nuova pagina nel browser che si popola automaticamente
con i dati dell’azienda cliente.
In questa mappa sono presenti:

» in alto a destra i codici dell'utenza che & stata usata per 'accesso;

= nel riquadro con sfondo colorato, i menu di funzionalita per la fattura elettronica;

= nel riquadro principale, i dati dell’azienda;

* in basso, una sintesi dei processi in corso (nel’esempio sotto ci sono 5 fatture in attesa di

essere inviate alla PA).

3% MONTE Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347  Ruclo: Utents di postazione 1) Home

i M SIEN,
BT RANCA DAL W7
Fatture Aftive  Iwio/Ricezione . Anagrafica » Strumenti
Seleziona azienda
Azienda BAUCE DANIELE v Raglone sociale BAUCE DANIELE
Partita IVA 00000000000 odice identficative 82137347

Fatture attive pubblica amministrazione

Da inviare

a4

e
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3 Creare una nuova anagrafica

La prima cosa da fare e censire il cliente della PA a cui emettere la fattura. L’attivita é richiesta
solo la prima volta (salvo aggiornamenti sempre possibili). E teoricamente possibile anche partire
dall’emissione della fattura, ma il primo passaggio richiesto sarebbe la creazione di un’anagrafica.
per cui procedere come segue. Accedere al menu > Anagrafica > Anagrafiche > Nuova anagrafica.

#7% MONTE
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! DI STENA
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Postazions: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazions

1} Home

Fatture Atlive « Invio/Ricezione « Anagrafica . Strumenti

Seleziona azienda

Anagrafiche
Azienda BAUCE DANIELE

Parita IVA 00000000000 odice identfcativ 82137347

Fatture attive pubblica amministrazione
Da inviare

a3

Si arriva nella mappa sotto riportata. | campi obbligatori sono quelli con asterisco rosso a fianco. Si

T < . . pyd .. ’ . . . .
consiglia perd anche la valorizzazione dell'indirizzo (sede), perché altrimenti richiesto
successivamente (controllo bloccante per la fattura PA).
Selezione azienda
Azienda: BAUCE DANIELE v
Tipologia azighda cf
Tipologia® -- seleziona -- v
Persona giuridica
Ragione social Denominazions
o Codice fiscals
P.MA T Cod. Fiscale*:
Codice identificativo
e T Codice Passe*: - ons -
Codice cliente / fornitore=: selzzion T
Esente VA: [ v Categoria merceologica:
Sede legale
Indirizzo. Numero civico:
CAP Localita:
Pravincia - seleziona -- v Telefono:
Legale rappresentante
Cognome Nome:
Codice fiscale:
Documento, tipo: ~ seleziona -- b Numero documento
Rilasciato da: Data rilascio @
Altre informazioni
Telefono fisso! Cellulare
e-mail: Fax:
Codice Mandato Incassi Data Sottoscrizione Incassi @
Direct Debit: Direct Debit
Note
Riferimento
amministrazione
g
Salva | Reimposta

NOTA BENE - Particolare attenzione va riservata alla corretta compilazione dei campi PARTITA IVA e CODICE FISCALE al fine di
evitare possibili respingimenti da parte dell'ente destinatario. E necessario compilare il campo PARTITA IVA/COD. FISCALE con il
codice fiscale dell’ente destinatario della fattura elettronica (verificabile anche sul sito www.fatturapa.gov.it).

F.IWA/Cod. Fiscale:

80005630209 <::: Codice fiscale |

Codice fiscale: <::I—I Non compilare

Guida Fattura PA
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Per compilare correttamente i dati sull'ufficio della PA a cui inviare la fattura PA & necessario
possederne tutti i codici. All'interno della fase di censimento (illustrata di seguito) I'applicazione
consente di estrarre i Codici Univoci Ufficio online, per selezionare quello desiderato.

In caso di necessita o preferenza segnaliamo che le informazioni sui codici sono pubblicamente
riportate sul sito della PA a supporto dei fornitori interessati:

http://www.indicepa.gov.it/

H H H Area Riservata

indicepa.gouw.it ©

IPA Indice delle Pubbliche Amministrazioni . . - - -
Cos's | PergliEnti (| Consultaidati | Documenti

La comunicazione con le PA ( 800 129 986
nizia da qui. @ sorun ek
‘ ‘m H @ ‘ Controlla un ticket aperto
Q Verifica browser
Fatturazione elettronica In primo piano Amministrazioni piu cliccate

1 Agenzia delle Entrate

2 Regione Lombardia
€ . . .‘ 3 Ministero del Lavoro e delle
. . . Politiche Sociali

Ministero dell'lstruzione,

10-04-15 27-04-15 dell'Universita’ e della Ricerca
Dal 31 Mal;o 2015 \é fatturazione Online da oggi |Irnuovo ‘SItO iPA. Ha una Ministero della Salute
elettronica & un obbligo verso tutta la nuova linea grafica e un'organizzazione dei
pubblica amministrazione. contenuti pili vicina ai ncmraddett\ ai lavori. 6 Ministero dellinterno
Se non sei ancora entrato a far parte La parola chiave & semplicitd: una struttura

‘n-fatturazione-elettronica.php i intuitiva e contenuti completi e accessibili Ministero dell'Economia e delle

Per consultare, inserire il nome dell’ente da ricercare e avviare la ricerca (cfr. esempio sotto).
L’esempio riportato si riferisce al Comune di Milano a solo scopo illustrativo.

indicepa.gou.it
1PA Indice delle Pubbliche Amministrazioni
0!

comune di milano » | L ©

In alternative con la lente si puo attivare la ricerca avanzata.
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Ricerca Avanzata

Per Alfabeto

Per categoria

Per area geografica

Per codice fiscale

Per servizio

Per codice univoco ufficio

Per pec-cecpac

Per social network

Per lingue minaritarie

Pa 4[] § [D]ooéof o]

Una volta individuato I'ente si arriva a questa mappa:

Tipo Descrizione Informazioni Disponibili
@ —  Comune di Milano = PEC
» & ?ﬁ D = =
AOO Comune di Milano Dt' = PEC
Comune di Milano ﬁ O :b = |€ _
|
| BN

=
L’icona — permette di verificare il codice iPA dell’ente.

Comune di Milano Ricerc
ﬁ Scheda Riferimenti Ente

Indirizzo Piazza Della Scala, 2 - 20121 Milano (MI) ’rg\

Responsabile Sindaco Giuliano Pisapia

Sito istituzionale www.comune.milano.it

Indirizzi email PEE(| protocollo@postacert.comune.milano.it
) ==
Tipologia Pubbliche Amministrazioni
Categoria Comuni e loro Consorzi e Associazioni
Data 01/06/,2010
DRO ZARO, PACLA GRETO
Codice Fiscale 01199250158 =
Acronimo
Porta di Dominin  S1 =

Il codice che interessa maggiormente pero € il Codice Univoco Ufficio dell’ente, al quale si arriva

cliccando sull'icona |j;!|:| .
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Comune d.l Milano Ricerca nell'ente:
% Elenica Uffici

NOME SEDE SERVIZI
Piazza della Scala, 2 - 20121 Milano (MI)

» UFf_eFatturaPA Piazza Della Scala, 2 - 20121 Milano (MI) €]

Cliccare sull’'ufficio al quale si intende inviare la fattura elettronica (Uff_eFatturaPA).

Uff eFatturaPA Ricerca nell'ente:

ﬁ Scheda Riferimenti Ufficio

Comune di Milano

L Livello.1 UF_cFatturaPa
Indirizzo Postale Piazza Della Scala, 2 - 20121 Milano (M) N
Telefono
Fax
S . PEC .
Indirizzi email protocollo@postacert.comune.milano.it rEC
ri=
I fIiermento
‘ Codice Univoco Ufficio  UFH4SH

NOTA BENE:

Ai sensi dell’articolo 3 comma 1 del DM n. 55/2013, 'Amministrazione Pubblica individua i propri uffici
deputati alla ricezione delle fatture elettroniche inserendoli nell'Indice delle Pubbliche Amministrazioni
(IPA), che provvede a rilasciare per ognuno di essi un Codice Univoco Ufficio secondo le modalita di
cui all’allegato D “Codici Ufficio”.

Il Codice Univoco Ufficio € un’informazione obbligatoria della fattura elettronica e rappresenta
lidentificativo univoco che consente al Sistema di Interscambio (SDI), gestito dal’Agenzia delle
Entrate, di recapitare correttamente la fattura elettronica all’Ufficio destinatario.

Ritorniamo alla compilazione dei dati dell’anagrafica del cliente.

Supponiamo di aver gia indicato almeno i campi obbligatori e di aver confermato. Si arriva alla
mappa di seguito riportata, nella quale va compilato il campo <nuovo canale> con il valore
“Pubblica Amministrazione” (per le fatture verso la PA). Confermare con <salva> e proseguire.
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71 MONTE a1 Postazione: 82137347  Utenter 82137347 82137347  Ruolor Utente di postazione t
{4\ DEI PASCHI it Anagraficait Anagrafiche
Y DISIENA i Nuova Anagrafica
- BANCA DAL W72
ture Attive « Invio/Ricezione 1 Anagrafica « Strumenti
A Attenzione: non sard possibile inviare fatture al nuovo cliente finché non sara definito il canale d'invio
& Inserimento avvenuto con sUCcesso

Dati ricevente

Tipologia Ricevente
Canale attuale » Nuovo canale* selezions v
mune di

Raglone sociale

N Localith
Provincia seleziona v ! Pa Tt =
p.IVA/Cod. Fiscale* lice tfica
azienda
Indirizzl di spedizione e-mail
non ¢l sono element!

Salva | Compila in seguito

Dopo aver selezionato il canale PA la procedura richiede il codice univoco ufficio (attenzione:
non il codice “iPA”). E disponibile — come anticipato — la funzionalita di ricerca guidata (icona
lente), per effettuare eventuali verifiche o la ricerca online (opzione raccomandata).

“0 TF eS8 Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione D
© DEI PASCHI :: Anagrafica:: Anagrafiche
DISIE] I\,.\ 2t Nuova Anagrafica

BANCA DAL W72

Fatture Aftive « Invio/Ricerione . Anagrafica .. Strumenti

Dati ricevente

Tipolegia Ricevente
Canale aftuale Nuovo canale Pubblica Amministrazione v
Ragione sociale* comune di marmirolo Denominazione
Indirizzo: Numero civico:
CAF Localitd
Provincia selezions = v Codice Paese Ttalia (IT v
T Codice identficativo

p.VA/ Cod. Fiscale* 50 1 Codice identificai

- azienda
Codice Un \s::".IF.:' vFoosg | A
Indirizzi di di e-mail
non ¢ sono elemanti

egistra indirzz! prad. 2 aggiungl indirzzo e-mall

Salva | Indietro

Nel caso in cui la ricerca sia stata eseguita tramite I'icona lente, & possibile importare il risultato
ottenuto (cfr. sotto). Si consiglia di effettuare la ricerca in questo modo perché viene
automaticamente presentato I'elenco dei codici uffici gia operativi.

£ MONTE ielS Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruclor Utente di postazions
& © DEI PASCHI it Anagrafica:: Anagrafiche
L5 DI SIENA it Nuova Anagrafica
BANCA DAL W72
atture Attive o IviolRicezione « Anagrafica « Strumenti
Dettaglio:
K
Risultato ricerca < 1 record trovati >
Denominazions Codice Fiscale Codice IPA Codice Univod Ufficio Dettaglio
Comune d le 0202 c_e962 UFOOSE UFf_eFatturaPi

Importa | Indietro

Se fino a questo momento non & ancora stato impostato I'indirizzo postale della sede della PA a
cui emettere fattura, in questo punto la procedura avverte che la compilazione & necessaria (al piu
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tardi prima dell’'invio della fattura, altrimenti non consentito).

/3% MONTE i e18 Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347  Ruolor Utente di postazione s
[ &) DEIPASCHI i1 Anagraficai: Anagrafiche
A DISIENA it Nuova Anagrafica

BANCA DAL W72
we Attive o InviolRicezione « Anagrafica « Strument!

Avvisi

& Non & possibile spedire flussi in formato Pubblica Amministrazione SD1 in quanto non & presente in configurazione il CAP

Qab o L

Tipologia Ricevente

Canale attuale Pubblica Amministrazione Nuovo canale Pubblica A v
Ragione sociale* r———T—— Denominazione

Indirzze Numero civico

CAP Localita

Provincia v > Codice Paese 3 v
pIVA 1, Fiscal odi tifica

azienda
ydice Ur uf UFOOSE | ¥

Indirizzi di spedizione e-mall

non ¢l sono element!

gistra ind d ‘C],W gl ind |

|
Salva | Indietro

Compilare i campi con l'indirizzo postale dell’ente e poi confermare.

w MONTE w18 Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347  Ruolo: Utente di postazione o
| DEI PASCHI i1 Anagrafica:: Anagrafiche
DISIENA i Muova Anagrafica
BANCA DAL T2

Attive o InviodRicerione  Anagrafica . Strumenti

Avvisi

A MNon é possibile spedire flussi in formato Pubblica Amministrazione SDI in quanto non & presente in configurazione il CAP

Dati ricevente

Tipalogia Ricevente

Canale attuale Pubblica Amministrazions Nuovo canale Pubblics Ame v
Ragione sociale® comune d o Denominazione

Indirizze piazza roma Numero civico

CAP 46045 Localita marmiralo

Provincia Mantova (MN) v Codice Paese Italia (IT v
p.MAJCod. Fiscale® 50004530202 I;__Olﬂ:f!‘l-'n"t"“:-"-'-c

Codice Univoco UMiclo*:  [uroose | %

Indirizzi di spedizione e-mail

mon ¢ sono elementi

A questo punto I'anagrafica € completa e pronta per I'utilizzo. Procedere allo stesso modo per
censire altre anagrafiche.
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%

Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruclo: Utente di postazions D

u MONTE n

DEI PASCHI Anagraficas: Anagrafiche

DI SIENA i Nuava Anagrafica

Avvisi

» « Modifica avvenuta con successo
" " ,

Tipologia Cliente Guest no
Data creazione 21032015

Persona giuridica

Raglone sociale comuné di o Denominaz

P.WWAJ Cod. Fiscale: BO004530202 Cod
Codice cliente /fornitore:.  mal

Codice identificativo

Esante [VA no Codice Paese T
Categoria merceologica
* modifica datl parsona giuridica
Dati ricevente
clale comune dir o Denominazions p.MA I Cod, Fiscale BOOD4530202
pazza roma Numero civieo 2 CAP 46045
ma Provincia MN Codice Paese I
Codice Univoco UMcio UFOO0SE anale dinvio Pubblica Amministrazions

Indirizzi di spedizions e-mail

nen ¢l sono elemaent!

modifics dati
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4 Creazione di una fattura PA

Accedere a > Fatture Attive > Fattura a PA > Inserimento.

F . MONTE ie-1S Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione r
© DEI PASCHI :: Anagrafica:: Anagrafiche
DI SIENA :: Nuowa Anagrafica
BANCA DAL W72
Fattura a P4 » nserments
Ricerca mportazione Jingola
Firma mportazione: Mullipla
Eliminazione Fatture
TOOTogTS. Cliente

Nella maschera che compare compilare almeno i campi obbligatori (con asterisco). La procedura
non consente comungque di proseguire salvando i dati, se mancano alcuni elementi obbligatori.
Cliccare su <Cerca anagrafica> per associare la fattura a un cliente.

‘s MONTE it aelS Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolor Utente di postazions Y
© DEIPASCHI it Fatture Attive:: Fattura a PA
DI STENA i Inserimento

BANCA DAL W72

Attive « Iwio/Ricezione « Anagrafica  Strumenti

Dati di base

Rag.Soc. Fornitore BAUCE DANIELE v

Tipo document Fatturs v Numero documento* 1ma

Divisa EUR focument : @
Tipo di fornitura Sarvizl v Tipo fattura Elettronico

Cliente *

r\
» > I‘-'I-...._. cliente

Salva | | Reimposta

Nella mappa di ricerca dell’anagrafica si pud compilare uno o pit campi per restringere I'ambito di
ricerca, oppure si puo lasciare tutto non compilato e cliccare su <Visualizza> per ottenere in
risposta I'elenco completo delle anagrafiche censite.

MONTE 1aIS Postazions: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utents di postazions D
Dl‘] PASCHI i Anagrafica:: Anagrafichs
DI SIENA it Ricarea Anagrafica

BANCA DAL W72

ttive o IviolRicezione « Anagrafica « Strumenti

Criterl di ricerca

Azianda BAUCE DANIELE v anale TUTTI v

<< Avanzate

» visualizza | Endietro

Nella lista che compare con le anagrafiche rispondenti ai criteri di ricerca impostati, verificare la
presenza del cliente a cui emettere la fattura e cliccare sul nome corrispondente (nella colonna
“ragione sociale”).

————————————————————————————————————————————————————————
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MONTE T Postazions: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruslor Utents di postazions 0
DEI PASCHI :: Anagrafica:: Anagrafiche

SIEN; it Ricarca Anagrafica
BANCA DAL T2

tive « Invio/Ricerione :: Anagrafica :: Strumenti

Aziendai

Canale:
BAUCE DANIELE v TUTTI v -4
Bauce daniele
Tipologia ’ Raglone sociale Denominazions PIVA [ Coul, Fiscale Codice clients | formitore  Canale Codice Univoco Uificio Az, clente banca
Cliente COMUNE ROVE e COMUNE RO [ 00471580209 10001 Pubblica Amministrazione UFHShE no
Cliants comune di o 80004330202 mal Pubblica Amministrazions UFOOSE e
Totale: 2

Si ritorna cosi alla mappa di inserimento

iniziale della fattura, perd con l'anagrafica associata
(cliente). Salvare per proseguire.

. MONTE e-lS Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruclo: Utente di postazione 0
{ DEI PASCHI : Fatture Attive:: Fattura a PA
FIMSIENA 2t Inserimento

n IwiodRicerione  Anagrafica . Strumenti

Dati di base

Rag.Soc. Fomitore BAUCE DANIELE

Tipo documento®

Fattura v Numero documento* ima
v EUR Data emissione it
Divisa documento=:
Tipo di fornitura Servizl v Tipo fathura; Elettronico
Cliente in io: comune di irolo - p.iva / cod. fiscale: 80004530202
Intestatario
+ Soe Antestatario di Denominazione
Rag. Soc Antestatario comune di me kastatario
pIVA I Cod. Fiscale 80004530202

Esente VA Intestatario no
Codice cliente /fornitore.  mal Codice Univoco Ufficio UFOO5E
Ricovente
Raglone sociale riceventa: comune di me Canale di invio: Pubblica Amministrazione

3 Corca anagfafica = Nucvo Jiente

salual

Gli elementi da compilare obbligatoriamente nella fattura sono evidenziati con un asterisco. In

particolare il <dettaglio fattura> & I'elemento centrale da compilare. Cliccare sulla voce < dettaglio
fattura>.

Avvisi

%' Inserimento avwenuto con successo

Dati di caricamento

Utente B2137347 82137347 Data caricamento 2110372015

Stato: Digitato Canale di invio: Pubblica Amministrazione
Riepilogo fattura

Numiero documento Fibe fattura Visualizza dettaghi Tokabe imponibile Totale imposta Spese 0 Totale documento

ima - - 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR
L™ Modifica

Dati di base  Tipo documento: Fattura - Data ) 21/03/2015

¥ Cliente

Intestatario: comune di marmirolo - p.IVA [ Cod. Fiscale: BO004530202

Aliquote TVA

L Riferimenti

¥ Causale

" Bolli

¥ Sconti e maggiorazioni

¥ Termini e modalita di pagamento

Allegati

1
Guida Fattura PA

Versione 2.0 — agosto 2015 Pagina 14



WEZ  BANCA DAL 1472

Cliccare quindi su <Inserisci riga> per iniziare l'inserimento dei dati specifici della fattura.

p Attive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

Dati di caricamento

Utente B2137347 82137347 Data caricamento 2110312015

Stato: Digitato Canale di invio: Pubblica Amministrazione

Riepilogo fattura

Numero documento Fibe fattura Visualiza dettagli Totale imponibile Totale imposta Spese d Totale documento
ima - - 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR

N
—* Modifica

Dati di base  Tipo documento: Fattura - Data emissione documento: 21/03/2015
Cliente  Intestatario: comune di marmirolo - p.IVA / Cod. Fiscale: 80004530202

Dettaglio fattura

v
s Inserisci riga

Aliquote IVA
" Riferimenti (Codici CUP e CIG)

Causale

Bolli

Sconti e maggiorazioni
Termini e modalita di pagamento

Ritenute

Alleqati

Anche in questo caso i campi obbligatori sono evidenziati con asterisco e 'avanzamento non &
possibile in mancanza di inserimento. Prestare attenzione alla corretta compilazione della fattura
(la Banca non fornisce consulenza fiscale).

S MONTE eI Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione oy

 DEI PASCHI i Fatture Attive:: Fattura a PA
SIEN/ i Inserimento
BASCA DAL M72

P Attive «: InviodRicezione «« Anagrafica . Strumenti

Prodotto

Numero linga® » Descrizione*

Nt Unita di misura
Prezzo unitario* Codice / Descrizione 0018-Aliquota 22% v
all as
Riferimento Descrizione Esents VA
@serizi se v - selazions - v
Amministrazione. eleziona
Reimposta | Salva | TIndietro

Una volta completato I'inserimento dei dati, salvare per proseguire.

3% MONTE se-1S Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347  Ruolo: Utente di postazione 0!
1 DEI PASCHI i Fatture Attive:: Fattura a PA
STEN. :: Inserimento

BANCA DAL W72

e Attive :: Invio/Ricezione «: Anagrafica : Strument

Prodotto

Numero linea*
Qtas
Prezzo unitario*

Riferimento
Amministrazione

u.:de‘ Salva | Indgtro

In questo esempio abbiamo compilato solo gli elementi strettamente obbligatori. Cosi facendo la
fattura & stata creata e la procedura evidenzia I'inserimento avvenuto con successo. Con le icone
indicate sotto e possibile rispettivamente:

= interrogare il dettaglio della fattura;
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= modificare gli elementi della fattura;
= eliminare la fattura.

tive :: Invio/Ricezione «: Anagrafica :: Strumenti

Avvisi

W Inserimento avvenuto con successo

Dati di caricamento

Utente B2137347 B2137347 Data caricamento: 211032015
Stato: Digitato Canale di invio: Pubblica Amministrazione

Riepilogo fattura

Numero documento File fattura Visualizza dettagli Totale imponibile Totale imposta Spese L d: Totale documento
ima = = 10,00 BUR 2,20 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 12,20 BUR
.
Tipo d Fattura - Data emissione d 21/03/2015
Inkestatario: comune di irolo - p.IVA / Cod, Fiscale: 80004530202
Numero linea Descrizione Qta Unita di misura Prezzo unitario Codice [ Descrizione aliquota Importo Az
test 10 1,00 EUR Aliquota 22% 10,00 F'» QLS

@ maodifica elemento i

Fare attenzione a compilare anche gli elementi NON obbligatori ma che sono ugualmente richiesti
dalla PA. In particolare i codici CUP e CIG, laddove richiesti, vanno necessariamente compilati. In
caso di mancata compilazione la PA respinge la fattura. Ecco perché & necessario — prima
dell'invio — aver verificato con attenzione questi elementi.

Dati di caricamento

Utente B2137347 82137347 Data caricamento: 2110372015
Stato: Digitato Canale di invio: Pubblica Amministrazione

Riepilogo fattura

Numero documento File fattura Visualizza dettagli Totale imponibile Totale imposta Spese i damant Totale documento

ima 10,00 EUR 2,20 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 12,20 EUR

Dati di base __ Tipo documento: Fattura - Data emissione documento: 21/03/2015

Cliente Intestatario: comune di irolo - p.IVA [ Cod, Fiscale: BOD04530202

A Dettaglio fattura

Numero linea Descrizione Qta Unitd di misura Prezzo unitario Codice | Descrizione aliquota Importo Azione
1 tst 10 1,00 EUR Aliquots 22% 10,00 EUR 3 @
{:i Inserisci riga
iquote
» A Riferimenti (Codici CUP e CIG)
{p Aggiungi riferimento
Causale

Bolli

Sconti e maggiorazioni

NOTA BENE:
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Ai sensi dell’art. 25 del Decreto Legge n. 66/2014, al fine di garantire I'effettiva tracciabilita dei
pagamenti da parte delle pubbliche amministrazioni, le fatture elettroniche emesse verso le PA
devono riportare;
e |l codice identificativo di gara (CIG), tranne i casi di esclusione dall’obbligo di tracciabilita
di cui alla Legge n. 136 del 13 agosto 2010;
e |l codice unico di progetto (CUP), in caso di fatture relative a opere pubbliche, interventi
di manutenzione straordinaria, interventi finanziati da contributi comunitari e ove previsto ai
sensi dell’articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3.
Pertanto ogni Amministrazione non potra procedere al pagamento delle fatture elettroniche che non
riportano i codici CIG e CUP, dove quest’ultimo sia previsto.
Quindi, sebbene non siano obbligatori, le fatture devono necessariamente contenere il Codice
identificativo di Gara (CIG) e il Codice Unico di Progetto (CUP). Ci sono alcuni casi di esclusione, ma
in generale la regola & che, se le fatture non conterranno questi elementi, la PA non potra pagarle.
L’obiettivo & di assicurare l'effettiva tracciabilita dei pagamenti. Quindi le fatture senza CIG/CUP
passano la validazione dello Sdl di Sogei (canale di trasmissione) e risulteranno emesse, ma poi le
PA potrebbero non procedere al pagamento.

Accedendo al dettaglio della sezione <Riferimenti> si possono compilare gli elementi non
obbligatori formalmente ma necessari nella sostanza per evitare il rifiuto della fattura PA.

s MONTE e-1S Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347  Ruolo: Utente di postazione n
\" DEI PASCHI :: Fatture Attive:: Fattura a PA |
DISIENA :: Inserimento

BANCA DAL W72

Attive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

Riferimenti

Tipologia® -~ seleziona -- v Numaro*

) convenzione
» cup » CIG:

Numero ilem

Reimposta | Salva | Indietro

Terminati gli inserimenti e le verifiche, si pud salvare con il tasto <Inserisci>.

“ MONTE e Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolor Utente di postazione 0
h TR -
© DE1 PASCHI i Fatture Attive:: Fattura a PA
DISIENA : Inserimenta
TOBANCA DAL W72

Attive «: Invio/Ricerione . Anagrafica :: Strumenti

Dati di caricamento

Utente B2137347 82137347 Data caricamento 210372015

Stato: Digitato Canale di invio: Pubblica Amministrazione

Riepilogo fattura

Mumero documents File fattura Visualizza dettagli Totabs imponibile Totals imposta Spese 3 Totals
ima - - 10,00 EUR 2,20 EUR 0.00 EUR 0,00 EUR 12,20 EUR
Medifica
Dati di base Tipo Fattura - Data ! 21/03/2015
Cliente Intestatario: comune di irolo - p.IVA [ Cod. Fiscale: BO04530202

Dettaglio fattura

Aliguote TVA

Riferimenti (Codici CUP e CIG)

non ci sono elementi

Aggiungi riferimento

Causale

Bolli

Sconti e i ioni

Termini @ modalita di pagamento

Ritenute

Allegati

» nserisci | [Rimuovi |

Si arriva quindi alla fattura riepilogata nel dettaglio (cfr. sotto). E possibile visualizzare la fattura in
formato leggibile (PDF) o in formato HTML, cliccando sulle icone indicate sotto dalla freccia.
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" MONTE 1 e-1S Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolor Utente di postazione 0
- DEI PASCHI :: Fatture Attive:: Fattura a PA !
M SIENA = Inserimenta

n Inwvio/Ricerione : Anagrafica . Strumenti

Avvisi

" Modifica avwenuta con successo

Dati di caricamento

Utanta 82137347 82137347 Data caricamento 2100312015

Stalo Caricato Canale di Invio: Pubblica Amministrazione

Riepilogo fattura

Numero documento File fattura Visualizza dettagh Totale imponibile Totale imposta Spese Totale o
*‘ 3 E] 10,00 EUR 2,20 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 12,20 EUR
Dati di base Tipo documanto: Fattura - Data emissions documento: 21/03/201%

Cliente Intestatario: comune di marmirolo - p.IVA / Cod. Fiscale: B0004530202

File fattura

File Tnput File originarke

1ima.xml ima.xml

Firma

Dettaglio fattura

Aliguote IVA

Allegati

Rimuovwvi

A questo punto la fattura & pronta per essere firmata e I'attivita pud essere innescata direttamente
da questo punto (cfr. sotto) con I'apposita icona <Firma>. In alternativa si pud cliccare sul logo di
Banca MPS in alto a sinistra

» MONTE i e-IS Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347  Ruolo: Utente di postazione 0
* DEI PASCHI it Fatture Attive:: Fattura a PA
DI SIENA :: Inserimento

BANCA DAL M2

tiive :: Invio/Ricezione : Anagrafica :: Strumenti

Avvisi

« Modifica avvenuta con successo

Dati di caricamento

Utente 82137347 82137347 Data caricamento 210312015

Stato Caricato Canale di invio: Pubblica Amministrazione

Riepilogo fattura

Numero documento File fattura dettagh Totale imponibile Totale imposta Spese 2 Totale documento

ima [9] 10,00 EUR 2,20 EUR 0,00 EUR 0,00 EUR 12,20 EUR

Dati di base __Tipo documento: Fattura - Data emissione docurt HTML (HypesText Markup Language) }

Cliente Intestatarior comune di marmirolo - p.IVA / Cod, Fiscale: 80004530202

File fattura

File Input File originario

ima.xml 1ma.xml

B .

Dettaglio fattura

Aliguote IVA

Allegati

Rimuovi |

In alternativa si puo cliccare sul logo di Banca MPS in alto a sinistra per tornare alla pagina iniziale,
la quale riporta nello spazio centrale in basso una sintesi delle attivita in corso. Le fatture sono
distinte in base all’azione (da completare, da firmare, da inviare).
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Vi MONTE . Postazione: 82137347  Utente: 82137347 82137347 Ruolor Utente di postazione £} Home

& DEI PASCHI
DI SIENA
" BASCA BAL W72

Fatture Attive « InviolRicezione « Anagrafica « Strumenti

Seleziona azienda
Azienda

BAUCE DANIELE N Ragione sociale BAUCE DANIELE

Partita VA 00000000000 Codice identificativo B2137347

» Da inviare
Qs

Fatture attive pubblica amministrazions
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5 Firmare una fattura

Prima di tutto occorre collegare alla postazione il dispositivo di firma digitale utilizzato (es. lettore di
smart card + carta inserita).

Dal menu iniziale identificare la fattura da firmare. Cliccare sulla lente per accedere al dettaglio.

» MONTE

Y Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione 0
2 DEI PASCHI

£ DISIENA

BANCA DAL HT2

ttive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

azienda
Azienda BAUCE DANIELE -~ Ragione sociale BAUCE DANIELE
Partita IVA: 00000000000 Codice identificativo: 82137347
Fatture attive pubblica inistrazione
Da firmare Da inviare
1 Y s

La fattura pud ancora essere modificata o eliminata. Se si vuole procedere alla firma occorre

spuntare la casella d’'opzione posizionata sulla destra. Si possono firmare anche piu fatture
contemporaneamente.

» MONTE o e-IS Postazione: 82127247 Utente: 82127247 82137347 Ruolo: Utente di postazione
E DEI PASCHI i Fatture Attive:: Firma

ENA

DI SIENA
BANCA DAL 172

o

ive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

Azienda: Tipo documento:
BAUCE DANIELE - TUTTI - '
Bauce daniele
Controparte Numera Tips Data Totale Firma
X comunsdir % 1ma Fattura 21/03/2015 1»5 R D
Totale: 1
Firma | | Scleziona tutti || Deseleziona tutti |
Dopo aver spuntato le sole fatture da firmare, cliccare su <Firma>.
MONTE ie-18 Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione r
i])El]’ég(\_H[ :: Fatture Attive:: Firma

S A
BANCA DAL H72

ive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

Avvisi

@ E necessario selezionare almeno un documento per eseguire I'operazione

Azienda: Tipo documento:

BAUCE DANIELE - TUTTI A d ﬂ '
Bauce daniele
Controparte Numera Tipo Data Totale Firma
@, comune dir A 1ma Fattura 21/03/2015 12,20 EUR
Totale: 1

» Firma || dbleziona tutti | Deseleziona tutti |

La versione java deve essere aggiornata: in questo modo l'applicazione risponde chiedendo di
inserire il codice PIN della firma digitale e confermare con “OK”.

#5% MONTE se-1s

Y Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazi
£ 4\ DEI PASCHI :: Fatture Attive:: Firma
) DISIENA

T BANCA DAL T2

Fatture Aftive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

‘ N

Ok Canc;
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£7% MONTE ieIs Postaz
H i\!‘. DEI PASCHI :: Fatture Attive:: Firma

" BANCA DAL W72

Fatture Attive :: Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

Rilasciato a \ Emesso da |Cnd||:eF|5|:aIe | Organizzazione | Utilizzo chiave | Data scadenza
DANIELEBAUCE‘MPSRGGICEM |BCADNL75P29 |BANCAMDNTE Non Ripudio |23-dic-2016 16

e

Vengono quindi riportati i dati del firmatario della fattura. Proseguire con “OK”.

» MONTE e-IS Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione n
\% DEI PASCHI i Fatture Attive: Firma
E DISIENA

BANCA DAL 172

Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti

Avvisi
« Firma avvenuta con successo

criteri di ricerca
Azienda BAUCE DANIELE - Tipo documento: TUTTI

Rag. soc. controparte Numero documento:

Inizia per © Contiene @

Data emissione: da

Numera risultati 1000

Visualizza

Se il PIN & corretto, la firma avviene regolarmente e le fatture avanzano allultimo passaggio

(invio).

Utente: 82137347 82137347 Ruclo: Utente di postazione 0N

Postazione: 82137347

) MONTE
2 DEI PASCHI
ive : Invio/Ricezione :: Anagrafica :: Strumenti
Seleziona azienda
Azienda BAUCE DANIELE - Raaione sociale BAUCE DANIELE
Partita IVA 00000000000 Codice identificative: 82137347

azione

Fatture attive pubblica ini
Da inviare
X

Pagina 21
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6 Invio della fattura PA

Dalla maschera di avvio cliccare sulla icona a forma di lente delle fatture da inviare. Si arriva a una
tabella di riepilogo della fatture pronte per essere inviate a SDI (canale PA).

Postazione: 82137347 Utente: 82137247 82137347 Ruolo: Utente di postazione 0

3 MONTE
2 DEI PASC
E DISIENA

* BANCA DAL 172

ive :: InvioRicezione :: Anagrafica :: Strumenti

Azienda: Canale:

BAUCE DANIELE - TUTTL - = - |
Bauce daniele
Intestatario (cliente) Ricevente Humero documento canale Invia Azione
@ COMUME RC \ COMUNE RO @ 41 Pubblica Amministrazione =1
9, COMUNE RC . COMUNE RO' Q 100 Bubblica Amministrazione =
@, COMUNE RC \ Q 52 pubblica Amministrazione =
@ COMUNE RC ' Q1233 Bubblica Amministrazione =
@, COMUNE RC \ COMUNE RO @, prova federico Pubblica Amministrazione =
2 comune dirn : comune di m A 1ma Pubblica Amministrazione =1
Totale: 6

Invio Multiplo | | Seleziona tutti || Deseleziona tutti |
La stessa tabella si ricava anche dal menu > Invio/Ricezione > Fatture in uscita.
#3% MONTE Postazione: 82137347 Utente: 82137347 82137347 Ruolo: Utente di postazione N

“&ﬁé DEI PASCHI
§ DISIENA

BANCA DAL 172

Fatture Attive :: InviolRicezione : Anagrafica :: Strumenti

Fatture In Uscita

X Azienda: Canale:
Sl e BAUCE DANIELE - TUTTI - = |

Bauce daniele

Intestatario (cliente) Ricevente Numera documenta Canale Tnvia Azione

@, COMUME RO COMUNE RO @ 41 Pubblica Amministrazions =
@ COMUNE RO COMUNE RO A 100 Pubblica Amministrazione [=1
@ COMUNE RO % 52 Pubblica Amministrazions =
@, COMUNE RO @ 1233 Pubblica Amministrazione =1
@, COMUNE RO COMUMNE RO @ prova federico Pubblica Amministrazions =
@, comune din comune din % tma Pubblica Amministraziana =

Totale: 6

» Invio Multiplo ] Seleziona tutti | Deseleziona tutti

e ———
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7 Conservazione a norma

Le fatture elettroniche alla PA devono anche essere conservate a norma di legge in formato
elettronico.
Se si vuole che AUTOMATICAMENTE le fatture verso la PA vengano inserite in conservazione a
norma dall’applicazione fornita da MPS, allora si deve:

e acquisireil servizio in filiale (attivazione di delega)

o effettuare almeno un accesso dal canale telematico (funzionalitd disponibile dal

27/03/2015).

L’accesso dal canale telematico avviene con 'omonimo tasto ed & sufficiente a censire I'azienda
tra gli utenti abilitati allo scarico automatico delle fatture PA in conservazione a norma.

MONTE
% PasKey DEI PASCHI
' aziendaonline 4 mﬁlﬂ!}N“:’"
YT

Home  Informative Pagamenti F24 Incassi Imp/Exp Documenti m

Chente
BAASY
BAUCE DANIELE
Utente
82137347
Data Ultimo Accesso
16/03/15% 09:31

U IncassiPio

Conservazione Sostitutiva

" Factoring

Conservazions
norma

L’accesso alla parte della conservazione porta a un riepilogo dei dati dell’azienda:

™ MONTE
£2) DETPASCHI - 1 “ e-Document Keeper
W DISIENA ‘ ‘ XINSEHVAZIONE A NURMA
WANC DAL 73

o

v Seleziona ozlenda
enda BAUCE DANIELE |» Nipologla

Resta comunque possibile gestire anche il caricamento manuale di singoli documenti (fatture e
non).
Accedere al menu Caricamento > Caricamento singolo.
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e-Document Keeper

VAZIONE A NOHI

Pacchet di orchiviotione | Servizl

Carlcamento garsive

Riversamento masiivo E DANKLE »

Riversamento 1ingolo

Tipolegla Fatturatlatonicadmva |«

Data documanto * = NumeroFotturo

Oggetto

Nome proditlore
Cognome
produttors

CodFise produttore

CodiceCliente *
PiveCH*
Rogionesociole *
CognomeNome *

Agentia®

Nome destinotario

Cognome
destinatario

CodFie destinotarlo
Progrestive
Sevionale

Venione

Esercltio
Data di regisharions )
Codice per Al
Poaine. - - -

Selezionare nella casella a discesa la tipologia di documento da caricare (es. fattura o allegato
ecc.):

e-Document Keeper

ALILUNE A N

Aggiung! Documento
Tipologia

T

Data documento oaAllive
Oggetta Alegoio attivo

FatturaCantacoaPassiy

Nome produiiors atturaCorntaceaPassiva

NumeroFotture *
CodiceClionte
PiveCF*

Aogoto prasivo
Cognrome
produtore
CodFlsc produtore
Nome destinotarie

Rogioneociate *
CognomeNome *
Agentia
Venone

Cognome
destinotario

CodFic destinatarlo
Progrenive
sexionale
Brerciio

Data di regisharione (]
Codice per At

Compilare almeno i campi obbligatori, riconoscibili dall’asterisco posto a loro fianco (*).

= MONTE
{20 DETPASCHI 2 POSTAZIONE 2 uEnE W ruow e-Document Keeper
U R!LS\IBE-NNé 82137347 82137347 82137347 Caricatore CONSERVAZIONE A NORMA

Caricamento | Documenti | Pacchetti di archiviazione | Servizi

Aggiungi Documento

Azienda | BAUCE DANIELE ]
Tipologia  FatturaElettronicaAttiva =]

Data documento ™
Oggetto

Nome produttore:
Cognome:
produttore:

CodFise produtiore
Nome destinatario

Cognome
destinatario

CodFisc destinatario
Progressivo
Setzionale

Esercizio

Data diregistrazione
Codice per AE

Pagine

NumeroFattura *
CodiceCliente *

PivaCF*

RagioneSociale *

CognomeNome *

Agenaia®

Versione

Docuffiento

inkipale
File joad *
* Campi dobiffator

Ricerca documenti

ST xml

Aziende | Tipologie documentali

Azione

Q BAUCE DANIELE

Selezionare il file da caricare tramite il tasto <Sfoglia>. Confermare con il tasto <Salva>. |l risultato
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e visibile nella schermata riportata di seguito, con la conferma dell’'operazione.

Pacchetti di archiviazione | Servizi

€ Documg
Dettaglic documento

Creato da 82137347 NumeroFattura 20TEST
State Pronto per creazione automatica PdA CodiceCliente 20TEST
Azienda BAUCE DANIELE PivaCF BCADNL7 5P29E897E
Tipolegia FatturaElettronicaAttiva RagioneSociale MPS
Id documente 657016911 CognemeNome BAUCE DANIELE
Progressive O Agenzia 1TEST
Sezionale UNICO Versione

Esercizio 2015
Dimensicne [byte] 3221
Data documento 02/04/15

Download rapperie
di versamento

Indietro

Fascicoli = Aziende Tpologie documentali  PdA  Histery  Allegati

Non i sono fasciceli associati a questo documento.

Se si accede a Documenti > Ricerca Documenti si possono interrogare quali sono i documenti
caricati e in che stato siano.

Pacchetti di archiviazione | Servizi

Ricerca documenti

Azienda | BAUCE DANIELE [~
Tipelegia | FatturaElettronicaAttiva El

Stato (-------- El NumeroFattura Uguale a E
Id CodiceCliente Uguale a [=]
Nome file caricato Uguale a E PivaCF Uguale a
Data documento pg A RagioneSociale Uguale a
o - c N,
Data caricamentoe A SIS Uguale a E
Agenzia Uguale a E
Oggett
SR Ugusle & El Versione Uguale a
Nome produttore Uguale a E|
Cognome Uguale a El
produttore
CodFisc produttore Uguale a El
Nome destinataric Uguale a El
Cognome Uguale a E|
destinatario
CodFisc destinatario Uguale a El
Id PdA
Id job
Esercizio
Sezionale

Raggruppa per
Includi allegati ]
Tipo processe @ Enframbi ' Conservezione O Riversamento

Verifica criteri g, Tuttiicriteri ) Almeno un criterio

Documenti frovati (1)

Data Home ata  Id
Id Azione Azienda Tipolegia Esercizio docﬁenh llﬁ State o PFA attura CodiceCliente PivaCF Ragic
= caricate _
Pronto per
67016911 Q| PAYCE ratiiraBetironicantiva | 2015 02/04115  1TESTaaml 29O goi0an1s 20TEST 20TEST BCADNL75P29EBS7E MPS
DANIELE automatica
PdA

4 e

Crea documento i Report CSV

S

Periodicamente i documenti caricati vengono inseriti nei pacchetti di conservazione a norma. Cio e
verificabile facilmente confrontando lo stato del documento (da “caricato” passa a “conservato”).
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Documenti trovati (1)
Id Azione Azienda Tipologia Esercizio Data documento Nome file caricato| Stato Data creazione Id PdA
667016911 Q @ | BAUCE DANIELE FatturaElettronicaAttiva 2015 02/04/15 1TEST.xml i Conservato 02/04/15 584279

Report Csv

FINE DELLA GUIDA

Guida Fattura PA Versione 2.0 — agosto 2015 Pagina 26



